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１．はじめに 
















































著者らは令和 2 年度より，ICT 活用による情報共有と
アクティブ・ラーニングを軸とした安全教育 PDCA サイ
クルの構築に向けて準備を進めてきた．Microsoft 社との
































記述の文字数制限は 4000 文字である 1)．
Forms は得られた回答に対して，リアルタイムで自動





40 名中 15 名（約 38%）がヒヤリ・ハットに遭遇してい
ると回答している．これに対して，平成 26 年度の機械工





















図 2 Forms によるヒヤリ・ハット事例調査 
図 3 ヒヤリ・ハット遭遇の有無に関する集計 
（令和 2 年度 機械工学科 2 年生） 
図 4 実習テーマ別のヒヤリ・ハット遭遇状況の集計 
（令和 2 年度 機械工学科 2 年生） 
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図 5 Formsを用いた安全教育レポート集計の一部 
（令和 2 年度 機械工学科 2・3 年生） 
図 6 Formsによる回答の Excelファイルへの出力 
（学籍番号の部分に画像加工） 










―レポートにおける Formsと Wordの連携― 
実習工場の改修工事が令和 2 年度に行われることが決
















































図 8 に Office 365 の Sway を用いて試作した情報共有
Web サイトの画面を示す．Sway は Web ベースのプレゼ
ンテーションアプリであるが，共有設定により誰でも閲
覧可能な Web サイトを手軽に作成して公開できる．Web





















Word の「差し込み文書」を用いて Excel データをレポー
ト風の体裁に変換し，添削やエヴィデンス利用への対応













（2020 年 11 月 25 日閲覧）
2) https://www.youtube.com/watch?v=6d6lv4LlQ5M
（2020 年 11 月 25 日閲覧）
3) https://www.youtube.com/watch?v=pHfSM84ucEY
（2020 年 11 月 25 日閲覧）
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Approaches of Safety Education and Training 
Using Microsoft Office 365 
Hisao YAGUCHI and Hiroshi ASAMI 
We are following to prepare with the aid of Microsoft (MS) Office 365 to implement the PDCA cycle of safety 
education and training in machine shop practice. MS Forms facilitate to collect near-miss accidents from 
students and tabulate data graphically. Report style output are made from written questionnaire data in MS 
Excel file using merge print function in MS Word. Information web site by MS Sway is launched sharing 
reports of risk assessment and near-miss accidents to improve the PDCA cycle. 
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